[bookmark: _Toc496284097][bookmark: _Toc499300049]中国石油大学（华东）现代远程教育专科毕业大作业写作管理规定
[bookmark: _GoBack]毕业大作业环节是实现各专业培养目标的重要教学环节，是人才培养计划的重要组成部分，也是衡量成人高等教育办学水平及教学质量的重要评估指标。学校专科毕业大作业采取实践报告形式完成，要求学生在掌握基本理论知识和技能的基础上，能综合运用所学基础理论知识、基本技能和专业知识，并将其与工作实践相结合。为了保证实践报告的完成质量，有关实践报告的要求规范如下：
实践报告是在实践的基础上，运用基础理论知识结合实践资料，进行比较深入的分析、总结。实践报告内容要求实事求是，简明扼要，能反映出实践单位的情况及本人实践的情况、体会和感受。报告的资料必须真实可靠，有独立的见解，重点突出、条理清晰，不少于3000字。
一、实践单位及选题
实践单位可以是学生当前工作单位或学生自行联系，也可由学习中心（函授站）推荐，但实践报告选题与内容必须与所学专业相关。
二、实践报告的基本结构
实践报告的基本结构必须包括以下四个方面：
1、实践目的
写明实践活动的起因或目的，要求言简意赅，点明主题。字数不少于100字。
2、实践单位及岗位介绍
要求详略得当、重点突出，着重介绍实践岗位。
3、实践内容及过程
这是实践报告的主要部分，详述实践活动的基本情况、做法、经验，篇幅不少于1500字。要求内容详实、层次清楚；侧重实际动手能力和技能的培养、锻炼和提高，但切忌记帐式或日记式的简单罗列。
4、实践总结及体会
这部分是报告的精华，着重写实践过程中的总结、体会和感受，特别是自己所学的专业理论与实践的差距和今后应努力的方向，进一步深化主题。篇幅不少于1500字。
三、成绩评定
学校组织教师对实践报告进行成绩评定。
四、实践报告格式及装订要求
1．报告封面使用学校规定的统一格式（可以从平台下载）。封面信息要求填写完整，题目用二号黑体字填写，学生姓名、专业、年级、实践单位、实践起止时间等用三号黑体字填写。
2．整体实践报告必须与所学专业相关，报告正文内容不少于3000字，填写到统一规定的模板中。正文字体选用小四号宋体，1.5倍行距。
3．毕业大作业模板见课程“毕业大作业”的“课程文件”栏目中。
